Tareas

Tareas

/Qué puedes hacer en esta
seccion?

En esta seccién puedes gestionar las tareas y revisar su estado.

Alcance:

e La vista de tareas solo muestra las tareas ejecutadas durante el mes en curso
e Para visualizar tareas de meses anteriores debe ir al menu Histdrico y filtrar por fecha, o
por el criterio disponible.

Opciones principales:

Crear una nueva tarea: Haz clic en el boton Nueva para registrar una nueva tarea.
Ver detalles: Haz clic en el icono accién correspondiente para revisar los detalles de una
tarea o reimprimir

Editar: Usa el icono accién correspondiente para modificar una tarea

NOTA: Debes tener en cuenta que una tarea solo puede ser modificada mientras se
encuentra en estado Nuevo; una vez que hayas confirmado la generacion de etiquetas y,
haya pasado al estado En Proceso, ya No podra ser corregido cualquier error de marca,
patente, nUmero de orden o codigo del colaborador.

Estados de las tareas:

e Nuevo: La tarea esta recién registrada.
e En Proceso: La tarea estd siendo trabajada.
e Terminado: La tarea estd completa.



Filtros y Busquedas:

e Puedes filtrar las tareas por sucursal, fecha o Codigo de colaborador (si esta habilitado)
usando las flechas al lado del encabezado de la tabla.
e Para realizar una busqueda de patente sigue los siguientes consejos:
1. Introduce o selecciona el criterio de blUsqueda para los campos que tienes
habilitados como el nimero de orden, codigo del colaborador, o patente.
2. Haz clic en el botén Buscar para filtrar los resultados.
3. Los resultados se mostraran en la tabla.

Ejemplos de busquedas

e Para buscar la patente como HJGD68, puedes ingresar cualquiera de estas variantes:
o '68': devolvera todas las patentes terminadas en 68.
o 'JG': devolverd todas las patentes que contengan un ] sequida de una G.

'HJGD' : devolvera todas las patentes que empiecen con HJGD.
o 'D68' : devolverd todas las patentes que terminen con D68.

e Si buscas un numero de orden, utiliza el mismo principio que para las patentes

o

Haz clic en Volver para regresar a la pagina principal.
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