Checklist diario

Al comenzar la jornada

Revisa:

e citas de hoy

e vehiculos que deberian ingresar

e 6rdenes en diagnéstico

e 6rdenes pendientes de aprobacién

e trabajos en reparacion

e vehiculos listos para entrega

e mantenimientos préximos o vencidos
e alertas financieras relevantes

Antes de cerrar el dia

Revisa:

e 6rdenes que contindan en diagndstico

e trabajos detenidos

e tareas pendientes

e repuestos pendientes de compra o recepciéon
e vehiculos terminados no entregados

e pagos Yy saldos pendientes

e caja del dia

e citas del dia siguiente

e clientes que requieren seguimiento

Objetivo

El cierre diario permite que el dia siguiente comience con informacién actualizada y evita que
trabajos o cobros queden olvidados.

Revision #2
Created 2026-08-10 23:07:21 -04 by Admin



Updated 2026-08-10 23:27:23 -04 by Admin



